Lisa
Kose vallavanema
26.07.2022 kaskkirjale nr 18.1-1.1/21

KOSE VALLAVALITSUSE
JARELEVALVESPETSIALISTI
AMETIJUHEND

1. ULDOSA
1.1 Struktuuriiiksus Kose Vallavalitsus - majandusosakond
1.2 Teenistuskoha nimetus Jiarelevalvespetsialist
1.3 Teenistuskoha liik Ametnik (ATS § 7 1oike 3 punkti 8 alusel)
1.4 Otsene juht Abivallavanem majanduse ja halduse alal
1.5 Asendaja Keskkonnandunik
1.6 Keda asendab Keskkonnandunikku

1.7 Ametijuhendiga ndhakse ette jarelevalvespetsialisti teenistuskoha eesmark, teenistusiilesanded,
digused ja vastutus ning teenistuskohal tootamise eeldused.

1.8 Jarelevalvespetsialisti nimetab ametisse kidskkirjaga vallavanem.

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Teenistuskoha eesmérk on jirelevalve teostamine Kose vallas ehitus-, jadtmekditlus-, heakorra-,
kaevetoode- ja keskkonnaalaste Oigusaktide tditmise {iile, sh vallavalitsuse Kkui kohtuvilise
menetleja padevusse kuuluvate védrtegude menetlemine omavalitsuse haldusterritooriumil
toimepandud rikkumiste osas.

3. TEENISTUSULESANDED

3.1 teostab jarelevalvet ehitus-, jadtmekaitlus-, heakorra-, kaevetoode-, liiklus- ja keskkonnaalaste
ning muude Kose valla ja riiklike digusaktide tditmise iile;

3.2 lahendab lemmikloomade pidamisega seonduvaid kiisimusi, menetleb hulkuvate loomadega
seonduvaid juhtumeid;

3.3 teostab kohtuvilise menetluse toiminguid, votab osa vdirteoasja arutamisest kohtus;

3.4 teeb koostdod vallavalitsuse osakondadega st teostab vajadusel jarelevalvet muudes seadusega
omavalitsusele pandud valdkondades;

3.5 vastab avaldustele, kaebustele ja teabenduetele, votab vastu ja noustab juriidilisi ja fiiiisilisi
isikuid oma valdkonnas;

3.6 koostab valdkonna haldusaktide (vallavalituse korraldused, vallavolikogu otsused, méaarused)
eelnoud;

3.7 osaleb vallavolikogu komisjoni koosolekul, vallavalitsuse ja vallavolikogu istungitel vastavalt
vajadusele;

3.8 tdidab ilma erikorralduseta iilesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust ja ametikohta
puudutavatest digusaktidest;

3.9 tdidab abivallavanema ja vallavanema poolt antud teisi iihekordseid iilesandeid.

4. OIGUSED TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL




Jarelevalvespetsialistil on digus:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks;

saada tooks vajalikku informatsiooni ja dokumente teistelt valla ametnikelt ja asutustelt
vastavalt kehtivale korrale;

saada teenistuseks vajalikku ametialast tdienduskoolitust ja lisadpet todandja kulul. Osaleda
teenistusiilesandeid késitlevatel seminaridel, koolitustel ja ndupidamistel kooskodlastatult
abivallavanemaga;

saada oma teenistusiilesannete tiaitmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
ning tehnilist abi nende kasutamisel,

kasutada teenistusiilesannete tiitmiseks vallavalitsuse transpordivahendit voi saada isikliku
soiduauto kasutamise eest kompensatsiooni teenistusiilesannete tditmisel.

5. VASTUTUS TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Jarelevalvespetsialist vastutab:

5.1
5.2
5.3
5.4

5.5

5.6

ametijuhendis sétestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

teenistusiilesannete tditmise kdigus teatavaks saanud juurdepddsupiiranguga andmete
saladuses hoidmise eest;

tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku iimberkéimise eest;

tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja sdilimise eest.

6. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID

6.1
6.2
6.3
6.4

arvutikomplekt;

printer ja paljundusmasin to6ruumi vahetus ldheduses;
mobiiltelefon;

kontoritarbed.

7. TEENISTUSKOHAL AMETIS OLEMISE EELDUSED

7.1 Haridus ja seadusest tulenevad nduded | Kargharidus. Ei esine avaliku teenistuse seaduses

sdtestatud asjaolusid, mis vilistavad teenistusse
vOtmise (ATS § 15).

7.2 Tookogemus Kasuks tuleb teenistus riigi- voi kohaliku

omavalitsuse ametiasutuses

7.2 Oskused ja teadmised Tunneb kohaliku omavalitsuse korraldust. Tunneb

vaarteomenetluse  kohtuvélise  menetluse  ja
kohtumenetluse  korda, riiklikku jarelevalvet
reguleerivaid Oigusakte. Oskab koostada
menetlusdokumente. Omab teadmisi ja kogemust
asjaajamisest ja  Oigusaktide ja dokumentide
vorminduetest, suudab koostada valdkondlike
dokumente. Oskab kisitleda ametikohal vajalikke
arvutiprogramme ja andmekogusid.

Valdab vihemalt C1-tasemel eesti keelt.

Omab B-kategooria juhiluba.




7.3 Isiksuseomadused

Omab head suhtlemisoskust, otsustusvoimet, kohuse-
ja vastutustunnet, sh suutlikkust votta iseseisvalt
vastu otsuseid teenistuskoha padevuse piires.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE

8.1 Ametijuhendi kinnitab ning seda muudab kéaskkirjaga vallavanem.
8.2 Ametijuhendi muutmiseks on vajalik ametniku ndusolek, kui:
8.2.1 muutuvad oluliselt teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nouded;
8.2.2 muutuvad oluliselt ametijuhendis méaaratud teenistusiilesanded;
8.2.3 suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht;
8.2.4 teenistusiilesannete muutmise tottu viheneb pohipalk (ATS § 52 16ige 3).




